MANUAL
DECLARACION DE PATRIMONIO

UdeSantiago

¢, Qué es una Declaracién de Patrimonio?

Es una Declaracion Jurada simple que debe contener la individualizacion de los

siguientes bienes.
(Articulo 60c del DFL 1- 19.653)

* Inmuebles del declarante, indicando las prohibiciones, hipotecas, embargos,
litigios, usufructos, fideicomisos y demdas gravamenes que les afecten, con
mencion de las respectivas inscripciones.

» Vehiculos motorizados, indicando su inscripcion.

» Valores del declarante a que se refiere el inciso primero del articulo 3°de la ley N°
18.045, sea que se transen en Chile o en el extranjero.

» Derechos que le corresponden en comunidades o en sociedades constituidas en
Chile o en el extranjero.

La Declaracién contendra también una enunciacién del pasivo, si es superior a cien
unidades tributarias mensuales.

Deberan presentar la Declaracién de Patrimonio que regula el presente reglamento
las siguientes autoridades y funcionarios: autoridades y directivos, profesionales,
técnicos vy fiscalizadores de la Administracion del Estado que se desempefien hasta

el nivel de Jefe de Departamento o su equivalente.
(Articulo 2, Decreto 45 del Min. Secretaria General de la Presidencia).

Esta declaracion debe ser presentada:

» Dentro del plazo de 30 dias contado desde la fecha de asuncién del cargo.

» Cuando el declarante sea nombrado en un nuevo cargo.

e Cuando, por cualquier causa, concluya las funciones o cese en el cargo que
motivd su otorgamiento.

» Cada cuatro afios deben actualizarse estas declaraciones.

El declarante podra actualizar su declaracién de patrimonio en otras oportunidades,
por la ocurrencia de hechos que afecten o alteren su situacion patrimonial o

econdémica en cualquiera de los contenidos descritos en su declaracién anterior.
(Parrafo 4, Decreto 45 del Min. Secretaria General de la Presidencia).



DATOS DE LA DECLARACION

Debe indicar la fecha de la declaracién, ciudad y region en que se realiza y marcar
en el recuadro “TIPO DE DECLARACION” la opcion que corresponda: “Primera
Declaracién” (cuando es primera vez que realiza la declaracion); “Actualizacién
Periédica” (cuando ha pasado 4 afios desde su Ultima declaracion) o “Actualizacion
por cese de funciones”; “Actualizaciéon por nuevo cargo” (cuando por ejemplo ha
cambiado de cargo o de grado, ha iniciado o dejado alguna actividad profesional o
econdmica, entre otras.), “Otra actualizacion”.

DATOS DEL DECLARANTE

Sefalar el apellido paterno, apellido materno y nombres, R.U.T, profesion u
oficio, Estado Civil, Régimen Patrimonial del matrimonio (si corresponde) y
Domicilio particular.

En el recuadro siguiente corresponde indicar en el punto
“Organismo/Organo/Empresa’, que es la Universidad de Santiago de Chile;

En el punto “Dependencia”, corresponde indicar que es si es Rectoria,
Contraloria Universitaria, Secretaria General, Prorrectoria, alguna Vicerrectoria,
Direcciones o Facultades.

En el punto “Cargo”, debe indicar el cargo que desempefia: Rector, Prorrector,
Vicerrector, Decano, Director, Jefe de Departamento, Jefe de Unidad,
Académico o Profesional.

En cuanto al “Grado” y “Antigledad en el cargo”, debe indicarse aquel que
actualmente esta desempefiando.

En el punto “Lugar en que se desempefia”, corresponde a aquella Vicerrectoria,
Facultad, Direccién, Departamento, Unidad o Programa en que desarrolla sus
labores.

PATRIMONIO DEL DECLARANTE

BIENES INMUEBLES: Aqui debe declarar sus propiedades (casas, departamentos
etc.) Debe indicar el “Destino del inmueble” (por ejemplo: Habitacional,
comercial, oficinas o industrial) y en el punto “Ubicacion” debe indicar la direccion
de éste.

Se debe sefalar en el punto “Clase de Propiedad” si ésta es Individual o si la
propiedad corresponde a una comunidad o copropiedad, Propiedad fiduciaria
(que se define como “Limitacion a la propiedad en la cual los bienes estan
sujetos a un gravamen, de pasar a otra persona en virtud de que se cumpla una
condicion”) u otra.

También debe indicar los datos correspondientes a la “Inscripcién de la
Propiedad” sefialando el Numero, Afio y Fojas de la inscripcion en el
Conservador de Bienes Raices. Debe indicar en qué Conservador de Bienes
Raices fue inscrita y el “Rol de Avallos”
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Ademas de lo anterior, debe indicar los “Gravamenes” (Hipoteca, Servidumbre,
Usufructo, etc.) y los datos de la inscripcion.

Si desea, puede indicar el monto de la “Tasacion Fiscal”, “Valor Comercial
Aprox.” Y otro dato de interés.

Si cuenta con mas de una propiedad, para cada una de ellas debe completar los
datos antes indicados, repitiendo los recuadros respectivos las veces que sea
necesario.

VEHICULOS: Se trata de declarar el/llos vehiculo/s que son de su propiedad,
identificandolo/s claramente. En “Tipo de Vehiculo debe marcar la opcién que
corresponda: Automovil, Jeep o camioneta, Vehiculo de carga, Vehiculo de
transporte de pasajeros, Moto 0 motocicleta.

En los puntos siguientes debe indicar la “Marca”, “Modelo”, “Afio de Fabricacion”,
Placa Patente Unica”, “Numero de Motor”, “Nimero de Chasis”, “NUmero de
Inscripcion” y “Afio de Inscripcién”. Toda esta informacién puede extraerla del
Certificado de Dominio del Vehiculo (padrén).

Si desea, puede agregar la el monto de la “Tasacién Fiscal”’, “Valor Comercial
Aprox.” Y la existencia de “Gravamenes”.

Si cuenta con mas de un vehiculo, para cada uno de ellos debe completar los
datos antes indicados, repitiendo los recuadros respectivos las veces que sea
necesario.

VALORES O INSCRUMENTOS TRANSABLES : Es aquella informacién relacionada con
Valores a que se refiere el inciso primero del articulo 3° de la Ley 18.045 de que
el declarante sea titular, esto es, cualesquiera titulos transferibles, sea que se
transen en Chile o en el extranjero, tales como acciones, opciones de compra y
venta de acciones, bonos, cuotas de fondos mutuos, planes de ahorro, efectos de
comercio y, en general, todo titulo de crédito o inversion.

DERECHOS EN COMUNIDADES O SOCIEDADES: Debe indicar aquellas constituidas en
Chile o en el extranjero, sea en administracion o en capital, que tenga por si 0 a
través de sus personas relacionadas.

Debe completar todos los puntos consultados, salvo, los que expresamente
indique e formulario como voluntarios.

PASIVO DEL DECLARANTE: Este item sélo debe completarse si el pasivo es
superior a 100 UTM)

En este punto se debe indicar el tipo de deuda que tiene, si corresponde a un
“Crédito Hipotecario”, “Crédito de Consumo”, “Tarjeta de Crédito Bancaria”,
“Tarjeta de Crédito o Débito de casa comercial” u “Otro”.
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Debe indicar el “Monto adeudado” y el “Nombre o Razén Social del Acreedor”.
Si tiene mas de una deuda, debe completar un cuadro por cada una de ellas.

6. OTROS VALORES O BIENES DEL DECLARANTE : Este item es voluntario. Se refiere a
depdsitos y cuentas bancarias que posea. Si desea completarlo, debe indicar el
monto del depdsito o el saldo liquido de su/s cuenta/s bancaria/s y la institucion
donde se encuentra el depdsito o la cuenta.

También en este item voluntario, puede declarar “Bienes Muebles”, haciendo una
breve descripcion de ellos e indicando el valor aproximado de cada uno.

IV. PATRIMONIO DEL CONYUGE DEL DECLARANTE CASADO/A EN REGIMEN
DE SOCIEDAD CONYUGAL

La declaracién de Patrimonio incluye los bienes del conyuge sélo si el régimen
patrimonial del matrimonio es la sociedad conyugal. No obstante, si el cényuge del
declarante fuese mujer, quedaran excluidos de la declaracién todos aquellos bienes
gue ésta administre separadamente de conformidad a los articulos 150, 166 y 167
del Cédigo Civil.

Se debe declarar los bienes de su conyuge de la misma forma que se indicé en el

item 1l PATRIMONIO DEL DECLARANTE, especificamente en los puntos 1. BIENES
INMUEBLES, 2.VEHICULOS, 3. VALORES O INSTRUMENTOS T RANSABLES, 4. DERECHOS EN

COMUNIDADES O SOCIEDADES y 6. OTROS VALORES O BIENE S.

V. DECLARACION

Este item concluye con la firma del declarante, quien manifiesta bajo juramento que
la informaciéon proporcionada es verdadera, que no ha omitido bienes ni datos
relevantes y que esta en conocimiento que debe actualizar su declaracién cada 4
afios, al asumir un nuevo cargo o empleo y al cesar por cualquier causa en el cargo.

Presentacion de la declaracion

La declaraciéon de patrimonio debe presentarse en du  plicado (2 originales).
Ademas, aquellos datos que no corresponda completar deben ser tarjados y
visados por el declarante, con el objeto de evitar adulteraciones en los datos
entregados, del mismo modo, no deben efectuarse cor  recciones en los datos y
debe firmar cada una de las paginas de la declaraci  6n.
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